PANDUAN PENGISIAN LAMAN SISTEM INFORMASI PENGEMBANGAN KARIR DOSEN (SIPKD)

			DIREKTORAT PENDIDIK DAN TENAGA KEPENDIDIKAN	DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN TINGGI	KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN	2012



PETUNJUK UMUM
Petunjuk umum dalam buku ini berisikan panduan pengisian form secara umum. Adapun panduan pengisian form secara umum adalah sebagai berikut:
1. Buka laman evaluasi kinerja dosen melalui alamat: http://beasiswa.dikti.go.id/sipkd
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2. Pilih menu login untuk memulai pengisian
3. Setelah memilih menu login akan muncul menu seperti dibawah ini, lanjutkan dengan mengisikan NIDN dan password yang telah diberikan
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 (
Tulis NIDN Anda
)

 (
Isi dengan password Anda
 (Tulis NIDN)
)


 (
Salin kode ke dalam kolom ini
)


 (
Tekan tombol Kirim apabila form sudah terisi semua
)



4. Setelah melewati proses login, akan muncul 11 jenis sub menu di bagian atas layar seperti pada gambar di bawah. Pilih form yang akan diisi terlebih dahulu diantara menu-menu tersebut.
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5. Lakukan pengisian data secara lengkap dan benar sebelum menekan tombol validasi pada menu konfirmasi.
6. Pengisian form dianggap sudah selesai dilakukan dan tidak dapat diubah lagi apabila tombol validasi sudah ditekan.

PETUNJUK KHUSUS
Bagian petunjuk khusus berisikan petunjuk lebih rinci mengenai pengisian form pada masing-masing menu dalam laman sipkd. Petunjuk pengisian secara lebih rinci dijelaskan dalam sub bab selanjutnya.

Identitas
Form identitas berisikan informasi mengenai identitas dosen yang terdiri atas: NIDN, Nama, Gelar Depan, Gelar Belakang, Jenis Kelamin, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, No. KTP, Alamat Rumah, No Telp. Rumah, No Hp Aktif, Email Aktif, Tahun Penerimaan Tunjangan Profesi, dan Tahun Penerimaan Tunjangan Kehormatan.
Beberapa bagian dalam form isian sudah terisi dengan data yang diperoleh dari laman evaluasi masing-masing perguruan tinggi. Bagian yang belum terisi wajib dilengkapi dengan benar. Seluruh pertanyaan yang diberi tanda bintang berwarna merah (*) wajib diisi dengan lengkap dan benar. Jika form sudah diisi dengan lengkap dan benar silakan tekan tombol “Lanjut”. Bentuk tampilan form identitas ditunjukkan dalam Gambar di bawah.
Tombol “Simpan Sementara” dipilih apabila hendak berhenti mengisi form sebelum form terisi seluruhnya. Sedangkan tombol “Lanjut” dipilih apabila seluruh bagian form telah diisi dan hendak melanjutkan pengisian pada menu lainnya.
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Kepegawaian
Form Kepegawaian berisikan informasi mengenai: Kementerian Induk, Status (PNS/ Non PNS), No Kartu Pegawai, Pangkat/Golongan, TMT Pangkat, Jabatan Akademik, TMT Jabatan, NIP/Nomor Induk Kepegawaian yang relevan, Nomor Registrasi Sertifikat Pendidik (Dikosongkan apabila belum Serdos), Tanggal Mulai Menjadi Dosen.
Apabila form telah terisi dengan lengkap dan benar, silakan tekan tombol “Lanjut”. Bentuk tampilan form kepegawaian ditunjukkan pada gambar di bawah ini.
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Bidang Akademik
Form Bidang Akademik berisikan informasi mengenai: Kode Perguruan Tinggi, Nama Perguruan Tinggi, Alamat Perguruan Tinggi, Jenis Pendidikan Tinggi, Fakultas/ Jurusan/ Departemen/ Bagian, Program Studi, Bidang Ilmu, Prodi S2 yang sesuai dengan bidang ilmu, Prodi S3 yang sesuai dengan bidang ilmu, Mata kuliah pokok, Status Tugas, serta Riwayat Pendidikan. Status tugas terdiri atas Dosen, Profesor, Dosen dengan Tugas Tambahan, dan Profesor dengan Tugas Tambahan. Apabila form telah terisi dengan lengkap dan benar, silakan tekan tombol “Lanjut”. Bentuk tampilan form bidang akademik ditunjukkan pada gambar di bawah ini.
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Petunjuk Pengisian Riwayat Pendidikan

· Isikan nama program studi, bidang ilmu, jenjang, nama PT, negara, tahun mulai, tahun selesai, gelar, serta sumber dana/ sponsor.
· Lengkapi seluruh isian seperti pada gambar berikut
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· Apabila sudah lengkap dan hendak menambahkan rincian untuk jenjang lainnya, pilih tombol tambah. Hasil isian sebelumnya akan berpindah ke tabel di bawah form isian. Bentuk form isian setelah tombol tambah dipilih akan menjadi seperti di bawah ini.
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· Lakukan pengisian form untuk jenjang lainnya.
	

Bidang Pendidikan dan Pengajaran
Form Bidang Pendidikan dan Pengajaran terbagi menjadi menu pelatihan yang diikuti dan pengajaran yang dilakukan. Form isian pada menu pelatihan yang diikuti terdiri atas Nama pelatihan, semester, tahun ajaran, bukti penugasan, capaian, tempat, jumlah jam, sks. Sedangkan form pengajaran yang dilakukan terdiri atas kategori, nama kegiatan, jenjang, semester, tahun ajaran, bukti penugasan, capaian, tempat, jumlah mahasiswa, dan sks. 

Petunjuk Pengisian Menu Pelatihan Yang Diikuti

· Isikan nama pelatihan, semester, tahun ajaran, bukti penugasan, capaian, tempat, jumlah jam, sks.
· Lengkapi seluruh isian seperti pada gambar berikut
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· Apabila sudah lengkap dan hendak menambahkan rincian untuk pelatihan lainnya, pilih tombol tambah. Hasil isian sebelumnya akan berpindah ke tabel di bawah form isian. Bentuk form isian setelah tombol tambah dipilih akan menjadi seperti di bawah ini.
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· Lakukan pengisian form untuk pelatihan lainnya.

Petunjuk Pengisian Menu Pengajaran yang Dilakukan

· Isikan kategori, nama kegiatan, jenjang, semester, tahun ajaran, bukti penugasan, capaian, tempat, jumlah mahasiswa, dan sks.
· Lengkapi seluruh isian seperti pada gambar berikut
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· Apabila sudah lengkap dan hendak menambahkan rincian untuk pengajaran lainnya, pilih tombol tambah. Hasil isian sebelumnya akan berpindah ke tabel di bawah form isian. Bentuk form isian setelah tombol tambah dipilih akan menjadi seperti di bawah ini.
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· Lakukan pengisian form untuk pengajaran lainnya.
Bidang Penelitian dan Pengembangan Ilmu
Form Bidang Penelitian dan Pengembangan Ilmu terbagi menjadi sub menu sebagai berikut:
· Melakukan Penelitian
· Menerjemahkan/ menyadur buku ilmiah
· Mengedit/menyunting karya ilmiah dalam bentuk buku
· Membuat rancangan dan karya teknologi yang dipatenkan secara nasional (HAKI)
· Membuat rancangan dan karya teknologi yang dipatenkan secara internasional (HAKI)
· Membuat rancangan dan karya teknologi yang tidak dipatenkan 
· Membuat rancangan dan karya seni monumental/ seni pertunjukan
· Membuat karya sastra
· Pameran/ Pergelaran/ Penayangan Tingkat Daerah
· Pameran/ Pergelaran/ Penayangan Tingkat Nasional
· Pameran/ Pergelaran/ Penayangan Tingkat Internasional

Petunjuk Pengisian Menu Penelitian dan Pengembangan Ilmu

· Untuk semua sub menu, isikan kategori publikasi, nama/ judul penelitian/ publikasi, semester, tahun ajaran, status, bukti penugasan, sks, dan sumber dana.
· Lengkapi seluruh isian seperti pada gambar berikut
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· Apabila sudah lengkap dan hendak menambahkan rincian untuk penelitian/ pengembangan ilmu lainnya, pilih tombol tambah. Hasil isian sebelumnya akan berpindah ke tabel di bawah form isian. Bentuk form isian setelah tombol tambah dipilih akan menjadi seperti di bawah ini.
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· Lakukan pengisian form untuk sub menu penelitian/ pengembangan ilmu lainnya.
· Apabila form telah terisi dengan lengkap dan benar, silakan tekan tombol “Lanjut”. 
· Apabila hendak berhenti mengisi, silakan tekan tombol “Simpan Sementara”

Wajib Khusus Profesor
Form Wajib Khusus Profesor terbagi menjadi sub menu sebagai berikut:
· Menulis satu judul naskah buku yang diterbitkan ber ISBN disetujui oleh pimpinan dan tercatat, atau ebook yang diunggah pada situs resmi
· Menulis satu judul naskah buku Internasional (berbahasa dan diedarkan secara internasional minimal 3 negara) disetujui oleh pimpinan dan tercatat
· Keterlibatan dalam satu judul penelitian (termasuk membimbing penelitian untuk disertasi dan atau thesis) atau pembuatan karya seni atau teknologi (termasuk karya pengabdian kepada masyarakat) yang dilakukan oleh kelompok (disetujui oleh pimpinan dan tercatat)
· Melaksanakan penelitian atau membuat karya seni atau teknologi mandiri termasuk karya pengabdian kepada masyarakat (disetujui oleh pimpinan dan tercatat)
· Menyebarluaskan gagasan dan diterbitkan di jurnal tidak terakreditasi
· Menyebarluaskan gagasan dan diterbitkan di jurnal terakreditasi
· Menyebarluaskan gagasan dan diterbitkan di jurnal terakreditasi internasional (dalam bahasa internasional)
· Menyebarluaskan gagasan melalui orasi ilmiah atau sebagai pembicara seminar tingkat regional daerah, institusional (minimum fakultas)
· Menyebarluaskan gagasan melalui orasi ilmiah atau sebagai pembicara seminar tingkat nasional
· Menyebarluaskan gagasan melalui orasi ilmiah atau sebagai pembicara seminar tingkat internasional (dengan bahasa internasional)

Petunjuk Pengisian Menu Wajib Khusus Profesor

· Untuk semua sub menu, isikan kategori publikasi, nama/ judul penelitian/ publikasi, semester, tahun ajaran, periode laporan, bukti penugasan, sks, sumber dana, dan capaian.
· Lengkapi seluruh isian seperti pada gambar berikut
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· Apabila sudah lengkap dan hendak menambahkan rincian untuk wajib khusus profesor lainnya, pilih tombol tambah. Hasil isian sebelumnya akan berpindah ke tabel di bawah form isian. Bentuk form isian setelah tombol tambah dipilih akan menjadi seperti di bawah ini.
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· Lakukan pengisian form untuk sub menu wajib khusus profesor lainnya.
· Apabila form telah terisi dengan lengkap dan benar, silakan tekan tombol “Lanjut”. 
· Apabila hendak berhenti mengisi, silakan tekan tombol “Simpan Sementara”
Bidang Pengabdian Masyarakat
Form Bidang Pengabdian Masyarakat terbagi menjadi sub menu sebagai berikut:
· Menduduki jabatan pimpinan pada lembaga pemerintahan/ pejabat negara yang harus dibebaskan dari jabatan organiknya
· Melaksanakan pengembangan hasil pendidikan, dan penelitian yang dapat dimanfaatkan oleh masyarakat/ industri
· Memberi latihan/ penyuluhan/ penataran/ ceramah pada masyarakat secara terjadwal/ terprogram
· Memberi latihan/ penyuluhan/ penataran/ ceramah pada masyarakat secara incidental
· Memberi pelayanan kepada masyarakat atau kegiatan lain yang menunjang pelaksanaan tugas pemerintahan dan pembangunan
· Kegiatan sosial
· Pengurus Yayasan
· Kegiatan keagamaan
· Kegiatan kelompok perkampungan
· Membuat/ menulis karya pengabdian pada masyarakat yang tidak dipublikasikan

Petunjuk Pengisian Menu Pengabdian Masyarakat

· Untuk semua sub menu, isikan nama kegiatan, semester, tahun ajaran, sks, masa penugasan, bukti penugasan, capaian, outcome.
· Lengkapi seluruh isian seperti pada gambar berikut
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· Apabila sudah lengkap dan hendak menambahkan rincian untuk bidang pengabdian masyarakat lainnya, pilih tombol tambah. Hasil isian sebelumnya akan berpindah ke tabel di bawah form isian. Bentuk form isian setelah tombol tambah dipilih akan menjadi seperti di bawah ini.
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· Lakukan pengisian form untuk sub menu bidang pengabdian masyarakat lainnya.
· Apabila form telah terisi dengan lengkap dan benar, silakan tekan tombol “Lanjut”. 
· Apabila hendak berhenti mengisi, silakan tekan tombol “Simpan Sementara”












Bidang Penunjang Tridarma
Form Bidang Penunjang Tridarma terbagi menjadi sub menu sebagai berikut:
· Menjadi anggota dalam suatu Panitia/ Badan pada Perguruan Tinggi
· Menjadi anggota Panitia/ Badan pada Lembaga Pemerintah
· Menjadi anggota Organisasi Profesi
· Mewakili Perguruan Tinggi/ Lembaga Pemerintah duduk dalam Panitia Antar Lembaga Tiap Kepanitiaan
· Menjadi anggota delegasi Nasional ke pertemuan Internasional
· Memiliki peran serta aktif dalam pengelolaan jurnal ilmiah
· Memiliki peran serta aktif dalam pertemuan ilmiah
· Mendapat tanda jasa/ penghargaan
· Menulis buku pelajaran SLTA ke bawah yang diterbitkan dan diedarkan secara nasional
· Mempunyai prestasi di bidang olahraga/ humaniora

Petunjuk Pengisian Menu Penunjang Tridarma

· Untuk semua sub menu, isikan nama kegiatan, semester, tahun ajaran, sks, masa penugasan, bukti penugasan, capaian, dan outcome.
· Lengkapi seluruh isian seperti pada gambar berikut
[image: ]



· Apabila sudah lengkap dan hendak menambahkan rincian untuk bidang penunjang tridarma lainnya, pilih tombol tambah. Hasil isian sebelumnya akan berpindah ke tabel di bawah form isian. Bentuk form isian setelah tombol tambah dipilih akan menjadi seperti di bawah ini.
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· Lakukan pengisian form untuk sub menu bidang pengabdian masyarakat lainnya.
· Apabila form telah terisi dengan lengkap dan benar, silakan tekan tombol “Lanjut”. 
· Apabila hendak berhenti mengisi, silakan tekan tombol “Simpan Sementara”



Konfirmasi
Form konfirmasi berfungsi untuk memeriksa kelangkapan data yang diisikan ke dalam form. Tampilan form yang belum lengkap adalah sebagai berikut.
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Apabila form sudah diisi dengan lengkap dan benar, akan muncul tombol validasi. Periksa kembali apakah data yang telah diisikan sudah benar sebelum menekan tombol validasi. Data yang sudah divalidasi tidak dapat diubah kembali.

Setelah melakukan validasi, proses pengisian form Sistem Informasi Pengembangan Karir Dosen telah selesai dilakukan. Terima kasih atas kerjasama yang baik dalam melakukan pengisian data dalam laman http://beasiswa.dikti.go.id/sipkd.
1

image2.jpeg




image3.png
| @ Welcome to SIPKD | Dit [+
€ @ bessiowa diktigoid/sipkd/indexphp. 77 v e |8~ Googie 2|

Home Login

halaman utama halaman unduh masuk ke dalam sistem

Evaluasi Serdos Studi  FAQ  Admin





image4.png
Login
Form ini digunakan untuk masuk ke dalam sistem.

Masukkan NIDN

Your NIDN
Masukkan Password
Password
Masukkan Sekuriti
e Kode

Kirim




image5.png
Download Login

halamanutama  halamanunduh  masuk ke dalam sistem

s Kepegawaian  Akademik  Pendidikan danPengajaran | Penelitian dan Pengembangan limu  Profesor

rd | Keluar

Pengabdian Masyarakat | Bidang Penunjang Tridarma  Konfirmasi | Ubah Pas:




image6.png
Identitas

Silakan isi form i bawah ini sesuai dengan kondisi Saudara.

NIDN: *
Nama: *

Gelar Depan: * ProfDrlr.

Gelar Belakang: * s

Jenis Kelarin: * @ perempusn Olakiiaki

Tempat Lahir: * BANDUNG

Tanggal Lahir: *

format : yyyy-mm-dd

Alamat Rumah: *

Telp Rumah: * -
Nomor Hp Akef: * -

Emal Ak * 3

Penerima Tunjangan Profesi *  sejak tahun
2009

Penerima Tunjangan Kehormatan * sejak tahun
20m

Simpan Sementara  Lanjut




image7.png
Kepegawaian

Kementerian Induk: * -

Status (PNS/ Non PNS): * CPNS v
Nomor Kartu Pegawai: *
Pangkat/Golongan: * IVICPEMBINA UTAMAMUDA  [v]
Tmt Pangkat: * -

format : yyyy-mm-dd
Jabatan Akademik: *
Tt jabatan: * -

format : yyyy-mm-dd

NIP/Nomor Induk Kepegawaian (yang relevan): +

No Registrasi Sertifikat Pendidik (Dikosongkan apabila belum Serdos):

Tanggal Mulai Menjadi Dosen (CPNS): *

format : yyyy-mm-dd

Kembali ~ SimpanSementara  Lanjut




image8.png
Kode Perguruan Tinge *

Nama perguruan Tingg: *

Alamat Perguruan Tinggt *

Jenis Pendicikan Tinge) berdasarkan berdasarkan jenjang dan program studi: + nstitut

Fakutas

Jurusan: *

program swdk: +

Bidang i +

Prodi 52 pada PT Saudara yang sesuai dengan bidang imu: *

Prodi 53 pada PT Saudara yang sesuai dengan bidang imu: *

Matakulsh ook (1. *

Status Tugas (DS/PRIDT/PT: * (oosen





image9.png
Riviayat Pendidikan

Nama Program Studi. | Teknk kimia

Bidang i Teokiimia
Jerjag: B

Nama P P ———
Negara: incoress

Tabun Ml 195

Tabun Selesi 198

Gear: prm—

Sumber Dana/
Sponsor:





image10.png
Riwayat Pendidikan

Nama program Stud

Bidang limu:

Jenjang: s

Nama P

Negara: [aghanisan

Tahun Wulak:

Tahun Selesai:

Gelar:

Sumber Dana/
Sponsor

Riwayat Pendidikan
[recnic imia

Institut Teknologi Bandung

st

hapus





image11.png
pelatihan Yongdi lkut

Nama pelathan: | Simues prsncangan eskor
Semester: = -
Tahun Aaran: 000 ]
Bk penugasan: | surtiuges

Capaian: oo

Tempat: e ———
Jumiah o 0

Pelatihan





image12.png
pelatihan Yongdi lkut

‘Nama pelatihars

Semester: oin

Tahun Aaran: oin

| gl

Bk penugasan:
Capaan:
Tempat

Jumih jam:

sks:

Petainan |
Simtosiperancanganeacior_asa2009 1 hapus |





image13.png
pengajaran Yang diakukan

Kategori
Nama:

Jenjang:

Semester:

Tahun Aaran:

Bk Penugasan:

Capaian:

Tempat:

Jumiah whs:

sks:

pengajaran

s Kl

Tk R ki Lanft

B
Gosal

0

Instu Teknolog Bandurg
2

-]
=
|





image14.png
Mata Kuliah Teknik ReaksiKimia Lanjut Gasalundefined 1 hapus





image15.png
Melakukan Penelitian

KategoriPublikasi. | Peneican ang Ticek Dpubie = |

NarmasJudl argarun Temperatr Umpan paca Reskior TR
PenltianPublcasi

Semester: = ]

Tahun Aaran: 0 =]

Stas: antan -
Bupenugasan: | ¢

sis: p

Sumber Dans: vanar

Capaian: o

Laman Publiast:





image16.png
Melakukan Penelitian

KategoriPubliast: (i

NarmasJudl
peneidany Publiast

Semester: o B

Tahun Ajran: oir. =l

Stas: [ =]

Bk penugasan:

s

Sumber Dana:

Capaian:

Laman Publiast:

Dattar

Peneliian Yang Tidak Dipublicaskan SimulasiPengaruh Temperatur  Gasali2010 2 hapus

Urpan pada Reaktor CSTR





image17.png
Menyebarluaskan gagasan melalui orasi ilmiah atau sebagai pembicara seminar tingkat regional daerah,

KategoriPubliasi: [SemnarProseang Nasenal < |

NamasJudl Reaktor STR
Peneltans Publiasi

Semester: Gosal =l
Tahun Aaran: 0 =l
periodeLaporan: | 20002010

Bukupenugasan: | 56

sks: 2

Sumber Dana: Manain

Capaian: 100





image18.png
Menyebarluaskan gagasan melalui orasi ilmiah atau sebagai pembicara seminar tingkat regional daerah,
institusional (minimum fakultas)

KategoriPubliast: (7. =l
NamasJudl

Peneltans Publiasi

Semester: i

ilff

Tahun Aaran: oin

periode Laporan:
Bk penugasan:
sis:

Sumber Dans:

Capaian:

Daftar
seminar/Proseding Nasional Resktor CSTR Gasaolo 2 hapus





image19.png
Melaksanakan pengembangan hasil pen¢
Tiap program

ikan, dan penelitian yang dapat dimanfaatkan oleh masyarakat/ industri.

Nama Kegiaan: pemssrganfescr icgas
Semester: = =]
Tahun Aaran: o -
sis: '

Masapenugasan: | ulsepember 2011
Bukapenugasan: | ¢

Capaian: o0

Outcome: f——





image20.png
Melaksanakan pengembangan hasil pendidikan, dan penelitian yang dapat dimanfaatkan oleh masyarakat/ industri.
Tiap program

Nama Kegatar:

Semester: i

ilff

Tahun Aaran: oin

s
Masa penugasan:
Bkt Penugasan:
Capaian:

Outcome:

Daftar
Pemasangan Reaktor Biogas Gasaon 1 1 haps





image21.png
Menjadi anggota dalam suatu Panitia/Badan pada Perguruan Tinggi

Nama Kegiatan: Seminar Tekn KimiaNasiona!
Semester: ot =l
Tahun Aaran: 20 -l
s 2

Masapenugasan: | Januar-apr 2010

Bkt Penugasan: | 56

Capaian: To0%

Oucome: Seminar Tekn KimiaNasiona!





image22.png
Menjadi anggota dalam suatu Panitia/Badan pada Perguruan Tinggi

Nama Kegatar:
Semester: i =]
Tahun Aaran: oin =l
sks:

Masa penugasan:

Bk Penugasan:

Capaian:

Outcome:

Daftar
eminar Tenik Kimia Nasional___ Gasal2010 2 2 hapus





image23.png
dentas

v Data Telah Terisi

Kepegawaian

v Data Telah Terisi

‘Neademik

Pendicikan dan Pengaaran

Peneltian dan Pengembangan lmu

Proesor

Pengabdian Masyarakat

Bidang Penunjang Tridarma

pp——





image1.png




